Besuche unsere Ausbildungsseiten auf

—

= Amt
oder mach erstmal ein Praktikum und schaue uns bei MitteldithmarSChen

unserer Arbeit zu. personlich, hilfsbereit, nah

www.mitteldithmarschen.de

-
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-
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—-—
-—
-——
—
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Melde dich hierzu einfach bei Frau Elmenthaler unter
04832 6065-232 oder bewirb dich schriftlich:
n.elmenthaler@mitteldithmarschen.de

Das Amt Mitteldithmarschen ist fiir 24 Gemeinden
mit ca. 23.000 Einwohnern seit Mai 2008 Verwal-
tungstrager und Grundlage fiir eine weitere positive
Entwicklung der Region. Durch Konzentration und
Spezialisierung wurde die Qualitat der Arbeit der
Amtsverwaltung erheblich verbessert. In der Gemein-
de Albersdorf und in der Stadt Meldorf sind Biirger-
biros eingerichtet, in denen den Biirgern alle we-
sentlichen Dienstleistungen einer Kommunalverwal-
tung angeboten werden.

® Mame

. — Amt
— Mitteldithmarschen

Amt Mitteldithmarschen personlich, hilfsbereit, nah
Roggenstraie 14
25704 Meldorf

Telefon: +49 4832 6065-0
Telefax: +49 4832 6065-215
E-Mail: info@mitteldithmarschen.de



http://www.mitteldithmarschen.de
mailto:n.elmenthaler@mitteldithmarschen.de
mailto:info@mitteldithmarschen.de

Ausbildung
zur/zum Verw

fachangeste

Fachrichtung Kommunalverwaltung

» die duale Ausbildung dauert 3 Jahre,
eine Verkirzung ist moglich

» die wochentliche Arbeitszeit betrdgt 39 Stunden
an fiinf Wochentagen mit flexibler Arbeitszeit-
einteilung

» Moglichkeit der Teilzeitausbildung

» alle Fachdienste des Amtes werden in der
Ausbildung durchlaufen

Voraussetzungen und Anforderungen
fiir deine Bewerbung

» mindestens ein Realschulabschluss

» gute Leistungen in Deutsch, Mathematik
und Wirtschaft/Politik

» gutes miindliches und schriftliches Ausdrucks-
vermogen

» Zuvorkommenheit, Kontaktfreudigkeit, Einsatz-
bereitschaft, Aufgeschlossenheit

» EDV-Kenntnisse in Word/Excel

» Bereitschaft zur gewissenhaften und systema-
tischen Anwendung gesetzlicher Bestimmungen

» selbststandiges Lernen

» Personliche und individuelle
Ausbildungsbetreuung

» Ubernahmegarantie fiir 1 Jahr

» Bezahlung, Urlaub, Zuschiisse
u.a. nach Tarifvertrag

» Mitwirkung und Gestaltung bei Ausbildungs-
inhalten und Projekten

Vom Ausbilder/Arbeitgeber
geforderte (Gesundheits-)
Mafinahmen (Auszug)

(O]
Flexible Arbeitszeit

Homeoffice

Teilzeit
Seminar-/Kursangebote

Qualitrain

Mobile Massage

rojekte

» Messen, Late-Night-Jobbing und getBlZzy

» Gestaltung des Dienstwagens

» Azubi-Newsletter

» Lernberichte

» Homepage Ausbildungsseiten

» Versetzungsplan der Azubis

» Stellenausschreibung fiir die Ausbildung

» Bewerbungsverfahren fiir zukiinftige Azubis

» Organisation der ersten beiden Ausbildungs-
tage inklusive Kennenlern-Grillen

» Gestaltung und Mitwirkung des Ausbildungs-

marketings

Praktika

» Jobcenter
» Auslandspraktikum

Verwaltungsakademie
Bordesholm

» Seminar zum Ausbildungsstart

» /wischenpriifung
» Abschlusspriifung

BBZ Dithmarschen

» Blockunterricht
» interner Unterricht



